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Na temelju ¢lanka 15.stavak 2. Zakona o javnoj nabavi (NN 120/ 16) i ¢lanka 27. Statuta
Centra za kulturu i cjeloZivotno obrazovanje Zlatna vrata, Upravno vijece Centra za kulturu i
cjelozivotno obrazovanje Zlatna vrata dana 29. lipnja 2017. donosi

PRAVILNIK
o provedbi postupaka jednostavne nabave

OPCE ODREDBE

Clanak 1.
U svrhu postivanja osnovnih nadela javne nabave, te zakonitog, namjenskog i svrhovitog
troSenja sredstava, ovim se Pravilnikom o provedbi postupaka nabave jednostavne vrijednosti
(u daljnjem tekstu: Pravilnik) ureduje postupak koji prethodi stvaranju ugovornog odnosa za
nabavu roba, radova ili usluga, procijenjene vrijednosti do 200.000,00 kuna za nabavu roba i
usluga, odnosno 500.000,00 kuna za nabavu radova (u daljnjem tekstu: nabava jednostavne
vrijednosti) za koje sukladno odredbama Zakona o javnoj nabavi (u daljnjem tekstu: Zakon),
ne postoji obveza provedbe postupaka javna nabave.
U provedbi postupaka nabave roba, radova ili usluga osim ovog Pravilnika, obvezno je
primjenjivati i druge vaZe¢e zakonske i podzakonske akre, kao i interne akte, a koji se odnose
na pojedini predmet nabave u smislu posebnih zakona.

Clanak 2.
Postupci jednostavne nabave moraju biti uskladeni s Planom nabave narucitelja.
Nije dozvoljeno cijepanje predmeta nabave s namjerom izbjegavanja primjene Zakona o
javnoj nabavi ili pravila iz ovog Pravilnika. Postupak jednostavne nabave zapocinje danom
pisanja Zahtjeva.Zahtjev se sastoji od:
naziv podnositelja Zahtjeva
naziv predmeta nabave
procijenjena vrijednost nabave,
planirana sredstva (s PDV-om) i izvor planiranih sredstava
rok isporuke
mjesto isporuke
dinamika isporuke
kontakt osoba i osoba za praéenje ugovora
opis predmeta nabave i tehnicka specifikacija te uvjeti
- napomena u kojoj su navedeni i svi ostali elementi i posebnosti koji su bitni za
ispunjenje ugovornih obveza
. troSkovnik predmeta nabave s toéno definiranim stavkama po koli€ini i jedinici mjere
u elektroni¢kom obliku
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PROVEDBA POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI
MANIJE OD 20.000,00 KUNA

Clanak 3.
Nabavu radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti manje (ili jednake) od 20.000,00 kuna,
naruéitelj provodi izdavanjem narudzbenice jednom gospodarskom subjektu.
Zahtjev za nabavu se dostavlja odgovornoj osobi Narucitelja uz priloZenu jednu ponudu
Odgovorna osoba odluduje o potpisivanju narudZbenice.

PROVEDBA POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI
JEDNAKE ILI VECE OD 20.000,00 KUNA DO 70.000,00/50.000,00 KUNA

Clanak 4.
Nabavu roba i usluga za ovu vrstu usluga, narugitelj provodi pozivom za dostavu ponuda od
najmanje tri (3) gospodarska subjekta. Iznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave 1 razini
tr7i¥nog natjecanja poziv za dostavu ponuda moZe s¢ uputiti samo jednom gospodarskom
subjektu.

Poziv za dostavu ponuda mora sadrZavati:
- podatke o predmetu nabavu
- procijenjenu vrijednost nabave
- podatke o obveznom sadrzaju ponude (trazeni dokazi sposobnosti, ako je potrebno
jamstvo, rok valjanosti ponude, fotografije, katelozi i dr.)
- rok za dostavu ponuda
- kriterij za odabir
- tehni¢ku specifikaciju (troSkovnik)
- rok za donosenje Obavijesti o odabiru ili ponistenju

Poziv za dostavu ponuda upuéuje se istovremeno na nacin koji omogucuje dokazivanje da je
isti zaprimljen do gospodarskog subjekta (dostavnica, povratnica, izvje$ée o uspjesnom slanju
telefaksom, potvrda mailom).

1. Poziv za dostavu ponuda upuéuje odgovornoj osobi Narucitelja, uz moguce prijedloge
sluzbi koji pokrec¢e postupak nabave i koja je dostavila Zahtjev za jednostavnom
nabavom uz priloZeni trofkovnik u elektroni¢kom obliku. 2 od tri mjeseca raéunajuci
od dana slanja poziva za dostavu ponuda. Ako se izvod ne izdaje u drzavi sjedista
gospodarskog subjekta, gospodarski subjekt moZe dostaviti izjavu s ovjerom potpisa
kod nadleznog tjela

2. preslike posebnog ovlastenja ili potvrde o ¢lanstvu u odredenim organizacijama
sukladno posebnim propisima

3. ostale dokaze ovisno o vrsti predmeta nabave, ako se procijeni potrebnim

Kriterij za odabir je najniZa cijena ponude ponuditelje koji je dokazao sposobnost. U slucaju
da su pristigle dvije ili vise ponuda s istom cijenom, odabire se ona ponuda koja je
zaprimljena ranije. U opravdanim slu¢ajevima kriterij za odabir je ekonomski najpovoljnija
ponuda.

Clanak 6.



Rok za dostavu ponuda ne smije biti kraci od 4(&etiri) dana od dana slanja poziva za dostavu
ponuda.

Clanak 7.

Po isteku roka za dostavu ponuda a najkasnije tri (3) dana od isteka navedenog roka, najmanje
dva (2) predstavnika narugitelja otvaraju ponude i o tome sastavljaju zapisnik. Pregled 1
ocjena pristiglih ponuda obavljaju se sukladno odredbama Zakona o javnoj nabavi.
Zapisnik se sastoji obvezno od:

- nazivai sjedi$ta naruditelja

- nazivu predmeta nabave

- evidencijskog broja nabave

- navoda o danu slanja poziva za dostavu ponuda

- navoda o roku za dostavu ponuda

- datuma i sata pogetka postupaka otvaranja i pregleda i ocjene ponuda

- imena i prezimena ovlastenih predstavnika naruéitelja

- naziv i sjediste ponuditelja

- cijena ponude bez PDV-a i cijenu ponude sa PDV-om

- analitickog prikaza traZenih i danih dokaza sposobnosti ponuditelja, jamstava ako je

trazeno
- analize ponuda vezano za ispunjenje zahtjeva u pogledu opisa predmeta nabave i
tehni¢kih specifikacija

- razloga za odbijanje ponuda uz objasnjenje

- rangiranja valjanih ponuda sukladno kriteriju za odabir

- naziva ponuditelja s kojim ce se sklopiti ugovor

- prijedloga odgovornoj osobi naru¢itelja za potpisivanje narudZbenice/ugovora

Clanak 8.
Rok za potpisivanje narudzbenice/ugovora zapocinje te¢i danom isteka roka za dostavu
ponude, te iznosi 15 (petnaest) dana od dana isteka roka za dostavu ponude.

Clanak 9.
Obavijest o odabiru najpovoljnije ponude (ili Obavijesti o ponistenju) svim ponuditeljima
koji su pravovremeno dostavili ponude, Narugitelj u obliku maila ili sli¢no na dokaziv nacin,
dostavlja obavijest 0 odabiru.Zalba u postupcima jednostavne vrijednosti nije dopustena.

PROVEDBA POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIENJENE VRIJEDNOSTI
JEDNAKE ILI VECE OD 70.000,00

Clanak 10.

Nabavu roba i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 70.000,00 kuna do
200.000,00/500.000,00 kuna, naruditelj provodi objavljivanjem poziva za dostavu ponuda
na svojim internetskim stranicama. Istodobno se objavom poziva za dostavu ponuda na
internetskim stranicama, naruitelj moze uputiti poziv za dostavu ponuda odredenom broju
gospodarskih subjekata po vlastitom izboru. Poziv mora biti dostupan na internetskim
stranicama najmanje 30 dana od dana njegove objave.

Poziv za dostavu ponuda upuéuje se na nain koji omogucuje dokazivanje da je isti
zaprimljen od strane gospodarskog subjekta (dostavnica, povratnica, izvjesce o uspjeSnom
slanju telefaksa, elektronicka isprava i sl.)



Iznimno iz stavka 1. ovog &lanka naruditelj nije obavezan objaviti poziv za dostavu ponuda
ukoliko je to u suprotnosti s posebnim propisom ili pravilima kojima je regulirano obavljanje
odredenih usluga.
Iznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trzi$nog natjecanja poziv za dostavu
ponuda moZe se uputiti samo 1 (jednom) gospodarskom subjektu.
Poziv za dostavu ponuda mora sadrzavati:

- naziv javnog narucitelja

- opis predmeta nabave i tehni¢ke specifikacije

- procijenjenu vrijednost nabave

- kriterij za odabir ponuda

- uvjete i zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispunjavati, ako se trazi

- rok za dostavu ponude (datum i vrijeme)

- nacin dostavljanja ponuda

- adresu na koju se ponude dostavljaju

- internetsku adresu ili adresu na kojoj se moZe preuzeti dodatna dokumentacija ako je

potrebno
- kontakt osobu, broj telefona i adresu elektroni¢ke poste
- datum objave poziva na internetskim stranicama

Rok za dostavu ponuda ne smije biti kra¢i od 8 dana od dana upucivanja odnosno
objavljivanja poziva za dostavu ponuda na internetskim stranicama Narucitelja
(www.zlatnavrata.hr, u dijelu ,,javna nabava®).

Clanak 11.
Narugitelj moZe u pozivu za dostavu ponuda odrediti razloge isklju¢enja i uvjete sposobnosti
ponuditelja, sve sukladno odredbama Zakona o javnoj nabavi.

Clanak 12.
Sve dokumente koje javni narugitelj zahtjeva sukladno ovom Pravilniku ponuditelji mogu
dostaviti u neovjerenoj preslici. Neovjerenom preslikom smatra se i neovjereni ispit
elektronicke isprave.
U sludaju postojanja sumnje u istinitost podataka navedenih u dokumentima koje su
ponuditelji dostavili, naru¢itelj moze radi provjere istinitosti podataka:
- od ponuditelja zatraziti da u primjerenom roku dostave izvornike ili ovjerene preslike tih
dokumenata i/ili
- obratiti se izdavatelju dokumenata ili nadleZnim tijelima

Clanak 13.
Otvaranje ponuda nije javno.
Ponude otvaraju najmanje dva ovlastena predstavnika narucitelja.
Vodi se zapisnik o otvaranju ponuda.
Ponude se otvaraju prema rednom broju iz upisnika o zaprimanju ponuda. Kada je dostavljena
izmjena ili dopuna ponude, prvo se otvara izmjena ili dopuna ponude te potom osnovna
ponuda.

Clanak 14.
U postupku pregleda i ocjene ponuda sudjeluju dva ovlastena predstavnika narucitelja..
O postupku pregleda i ocjene sastavlja se zapisnik.
Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda sastoji se od:
- nazivai sjedita narucitelja



POHRANA DOKUMENTACIJE

Clanak 20.
Narucitelj je obvezan svu dokumentaciju o postupcima jednostavne nabave Suvati najmanje 2
(dvije) godine od zavr$etka postupka bagatelne nabave.

PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 21.
Naruéitelj je duZan pridrZavati se odredbi ovog Pravilnika, a samo u iznimnim sluajevima ili
u hitnim situacijama mo¢i uz prethodnu pisanu suglasnost Upravnog vije¢a Narutitelja
zatraZiti nabavu roba/radova/usluga mimo odredbi ovog Pravilnika, a u skladu s pragovima
Zakona o javnoj nabavi.

Clanak 22.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donogenja.
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