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Temeljem Zakona o fiskalnoj odgovornosti (NN 139/10 i 19/14) i Uredbe o sastavljanju i predaji izjave
o fiskalnoj odgovornosti i izvjeStaja o primjeni fiskalnih pravila ravnateljica Centra za kulturu i
cjeloZivotno obrazovanje Zlatna vrata donosi

PROCEDURU ZAPRIMANJA RACUNA, NJIHOVE PROVIERE | PRAVOVREMENO PLACANJE

1. Na primljen racun dosbavljaca udara se prijemni Stambilj sa datumom prijema
Nadleinost/odgovornost — administrator — ovlastena osoba pisarnice

Rok: istog dana kada je ra¢un zaprimljen

2. Obrada primljenog racuna, provede se formalne provjere svih elemenata, ukoliko su potrebne
izmjene radi se ispravak, ukoliko je sve u redu upisuju se u knjigu primljenih ra¢una sa nazivom
dobavljaca, sjedistem, brojem racuna i iznosom

Nadleznost/odgovornost — administrator — ovlastena osoba za uredsko poslovanje

Rok: istog dana kada je racun zaprimljen

3. Odobravanje rauna za plaéanje — potpisivanje
NadleZnost/odgovornost — ravnateljica Centra na svaki racun stavlja potpis

Rok: prije dospjeca rac¢una za placanje

4. Kontiranje racuna — svi potpisani raéuni se dostavljauju putem knjige protokola 3efici
ra¢unovodstva

NadleZnost/odgovornost — $efica raunovodstva Centra

Rok: odmah nakon potpisa ravnateljice

5. KnjiZenje ra¢una dobavljata — unos rauna prema vrstama rashoda
NadleZnost/odgovornost — $efica racunovodstva

Rok: odmah nakon kontrole racuna, u zakonskom roku



6. Pla¢anje racuna dobavljacu — potpisivanjem naloga za placanje
NadleZnost/odgovornost — $efica radunovodstva

Rok: sukladno datumu dospijeca, u skladu s likvidnim financijskim sredstvima

7. Odlaganje racuna dobavlja¢a — prema broju iz knjige ulaznih racuna
NadleZnost/odgovornost — Sefica raCunvoodstva

Rok: odmah nakon plac¢anja racuna

Prilikom nabave roba i usluga Cija se placanje vrsi gotovinom iz blagajne, ovlaStema osoba svojim
potpisom na racunu odobrava nabavu.

Ova procedura stupa na snagu danom donosenja.

Klasa: 003-05/15-04- A<t

Urbroj: 2181-185-15-1
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